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San Francisco de Campeche, Cam.; a 14 de enero de 2025.

Dra. Ingrid Renée Pérez Campos,

Titular de la Secretaria Ejecutiva del

Consejo General del Instituto Electoral

del Estado de Campeche.

PRESENTE.

En cumplimiento a las obligaciones sefialadas en la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales del Estado de Campeche y el Reglamento Interior del Instituto Electoral del
Estado de Campeche, presento el Informe de Actividades realizadas por el personal del
Area Coordinadora de Archivos a mi cargo correspondiente al Cuarto Trimestre (octubre

— diciembre) de 2024.
ANTECEDENTES:

1. La LXI Legislatura del Congreso del Estado, emitié el Decreto nimero 154, publicado
en el Periddico Oficial del Estado con fecha 29 de junio de 2014, con el que se expidio la
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, que en su
articulo primero transitorio establece: “El presente Decreto entrafé en vigor al dia
siguiente de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado”; y en el articulo Segundo
Transitorio dispuso: “Se abroga el Cédigo de Instituciones y Procedimientos Electorales
para el Estado de Campeche publicado en el Periodico Oficial del Estado el 30 de

septiembre de 2002, asi como sus reformas y adiciones”.

2. Que el 29 de mayo de 2020, se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Campeche,
Seccion Legislativa, en su segunda seccion, el Decreto Numero 135 de la LXII
Legislatura del Congreso del Estado de Campeche, por medio del cual se dio a conocer
las modificaciones y reformas a la Ley de Instituciones y Procedimieﬁtos Electorales del

Estado de Campeche.

.

3. En la 82 Sesion Extraordinaria celebrada el dia 30 de septiembre de 2022, el Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de Campeche, aprobé el documento “Politicas
y Programas Generales del Instituto Electoral del Estado de Campeche, para el Ejercicio
Fiscal 2023",
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4. Que en la 82 Sesiéon Extraordinaria del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado de Campeche, celebrada el dia 29 de marzo de 2023, se aprobd el Acuerdo
CG/018/23, por el que se designa a la titular del Area Coordinadora de Archivos del
Instituto Electoral del Estado de Campeche. El cual establece lo que a la letra se inserta
a continuacién: “PRIMERO. - Se aprueba la designacién de la C. Roxana ‘Elizabeth
Rodriguez Avila, para que a partir del 1° de abril de 2023 funja como Titular del Area
Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche; lo anterior para
todos los efectos legales y administrativos a que haya lugar;, con base en los

razonamientos expresados en las consideraciones del presente acuerdo”.

MARCO LEGAL

Articulos 41, base V, apartado C, numeral 2 y, 116, norma |V, incisos b) y c) de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, que se tienen ‘aqui por
reproducidos como si a la letra se insertasen para todos los efectos legales a que haya

lugar.

Articulo 24, Base VI, de la Constituciéon Politica del Estado de Campeche, que se tiene
aqui por reproducido en sus partes conducentes como si a la letra se insertase para todos

los efectos legales a que haya lugar.

Los articulos 1°, 3° 242, 243, 244, 247, 249, 254 y 280 quinquies, de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, que se tienen aqui

por reproducidos, como si a la letra se insertasen para todos los efectos a que haya lugar.

CONSIDERACIONES

I. Que el Area Coordinadora de Archivos del Instituto Electoral del Estado de Campeche®/
es la unidad administrativa dependiente de la Presidencia, que debera promover Yy
asegurarse que las direcciones ejecutivas, los érganos técnicos y las unidades

administrativas del Instituto Electoral, asi como los consejos distritales y municipales que

Pégina 2 de 14

Escaneado con CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

¥ & Ay g
SERY INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE CAMPECHE s 1eec

INFORME CUARTO TRIMESTRE (OCTUBRE - DICIEMBRE) 2024

funcionen durante los procesos, lleven a cabo las acciones de gestiéon documental y
administracion de los archivos, y sus atribuciones se encuentran establecidas en el
articulo 280 quinquies fracciones | a la VIl de la Ley de Instituciones y Procedimientos

Electorales del Estado de Campeche. .

Il. Que el Consejo General del Instituto Electoral del Estado de Campeche es el érgano
superior de direccion al que le corresponde, entre otros, la aplicacion de la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de Campeche, asi como la
aprobacion a propuesta de la Presidencia, de la creacién en su caso, de nuevas
Direcciones, Unidades o Comités técnicos, de acuerdo a las necesidades del servicio y
la disponibilidad presupuestal, durante el tiempo que el propio Consejo lo determine, de
conformidad con lo establecido en el Reglamento Interior del Instituto Electoral del Estado
de Campeche y los articulos 1°, 3°, 249, 253, 254, 255 y 278, fraccion XXXVIl y 282
fraccion XXX, de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de

Campeche.

lll. Que la Junta General Ejecutiva es un érgano central del Instituto Electoral del Estado
de Campeche de naturaleza colegiada, es presidida por la Presidencia del Consejo
General y se integra con la Secretaria Ejecutiva del mismo Consejo y los titulares de las
direcciones ejecutivas de Administracion, Prerrogativas de Partidos y Agrupaciones
Politicas; Organizacion Electoral, Partidos y Agrupaciones Politicas, y de Educacion
Civica y Participacion Ciudadana, sus decisiones se toman por mayoria de votos de sus
integrantes y posee entre sus atribuciones, conocer y resolver, en su caso, los asuntos
administrativos, financieros, materiales y laborales, que planteen los titulares de las
Direcciones Ejecutivas conforme a las Politicas y Programas probados por el Consejo

General del Instituto Electoral del Estado de Campeche, asi como aprobar en casos

o

extraordinarios o de emergencia a propuesta de la Presidencia, modificar calendarios y
horarios de labores y las demas que le encomienden la Ley de Instituciones, el Consejo
General o su Presidencia; lo anterior con fundamento en los articulos 253, 285 y 286
fracciones Il y X de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales del Estado de

4
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Campeche; 2, fraccion 11, inciso 1), 8 fraccion Il y IV del Reglamento Interior del Instituto

Electoral del Estado de Campeche vigente a partir del 2 de septiembre de 2024.

Por lo anterior, y en cumplimiento a lo antes expuesto se rinde el presente Informe de
actividades realizadas por el Area Coordinadora de Archivos, correspondientes al Cuarto
Trimestre (octubre — diciembre) de 2024.

INFORME
OBJETIVO GENERAL.

Promovery supervisar que las direcciones ejecutivas, los 6rganos técnicos y las unidades
administrativas del Instituto Electoral, lleven a cabo las acciones de gestion documental
y administracion de los archivos. k

OBJETIVO ESTRATEGICO.

OCTUBRE

1. Coadyuvar en la correcta administracion de archivos en las sedes de los
Consejos Electorales Distritales y Municipales.

Linea de Accién: Coordinar con los CED y CEM la_entrega-recepcién de la
documentacion generada durante el Proceso Electoral.

Se solicitaron y recibieron las Bitacoras de Oficios Enviados y Recibidos de los ‘Consejos
Electorales Distritales (CED) y Municipales (CEM).

Asimismo, se recibio la numeralia respecto de la cantidad de cajas de expedientes asi
como el peso en GB o TB de los expedientes electronicos de los CED y CEM, mismos
que fueron entregados a la Direccion de Organizacion Electoral, Partidos y Agrupaciones
Politicas (DEOEPPAP).

2. Ejecutar la gestion administrativa, conforme a la normatividad que garantice el
correcto uso de los recursos publicos del Instituto Electoral, su capita| propio y la

rendicion de cuentas

de Accién: Disefar, proponer y ejecutar el Plan Anual de Desarrollo Arc;hivistico

e ituto Electoral del Estado de Campeche.

del Inst
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4. Realizar por lo menos una Sesion Ordinaria del GIA.

Que durante los dias habiles del mes de octubre se realizé el Anteproyecto del Manual
de Transferencias Primarias 2024, con vista a presentarse y aprobarse, en su caso, en
la Reunion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica (GIA) que se
llevara a cabo en el mes de noviembre del actual.

NOVIEMBRE

1. Coadyuvar en la correcta administracion de archivos en las sedes de los
Consejos Electorales Distritales y Municipales.

Para el mes de noviembre de la presente anualidad, las 3 Lineas de Accion establecidas
en las Politicas y Programas 2024, han sido realizadas a cabalidad, mismgs que se
enlistan a continuacion:

1. Realizar la capacitacion en materia de archivos de modo presencial y virtual al
personal de los Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales
Municipales.

2. Dar seguimiento a las actividades que, en materia de archivos, realicen en los
Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales Municipales, informando
de éstas en las Sesiones del GIA.

3. Coordinar con los Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales
Municipales la entrega-recepcion de la documentacion generada durante el
Proceso Electoral.

2. Ejecutar la gestion administrativa, conforme a la normatividad que garantice el
correcto uso de los recursos publicos del Instituto Electoral, su capital propio y la
rendicién de cuentas

Linea de Accidn: Disenar, proponer y ejecutar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

3. Llevar a cabo la gestion documental en las distintas areas del Instituto, de manera
homogénea. '

Que, durante el mes de noviembre se proporcionaron 9 asesorias a los Responsables de
Archivo de Tramite de las diferentes areas del IEEC, de acuerdo con la tabja que se
adjunta a continuacion:
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ESTADO DE CAMPECHE

AREA DEL IEEC

FECHA

Presidencia

05y 11 — noviembre - 2024

Asesoria Juridica

05, 14y 20 — noviembre -
2024

Unidad de Tecnologias

06 — noviembre - 2024

Direccion de Administracion

11 — noviembre - 2024

Oficialia Electoral

11 — noviembre - 2024

Organo Interno de Control

28 — noviembre - 2024

Total de Asesorias

9

4. Realizar por lo menos una Sesion Ordinaria del GIA.

Que, con fecha 19 de noviembre del actual, se llevé a cabo la Reunion de Trabajo
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en materia Archivistica (GIA), en la que se aprobé
el “Manual de Procedimientos para la Transferencia Primaria de Archivos, al Archivo de

Concentracion” por unanimidad.

DICIEMBRE

1. Coadyuvar en la correcta administracion de archivos en las sedes de los
Consejos Electorales Distritales y Municipales.

L)

Para el mes de diciembre de la presente anualidad, las 3 Lineas de Accion establecidas
en las Politicas y Programas 2024, han sido realizadas a cabalidad, mismas que se

enlistan a continuacion:

4. Realizar la capacitacion en materia de archivos de modo presencial y virtual al
personal de los Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales

Municipales.

5. Dar seguimiento a las actividades que, en materia de archivos, realicen en los
Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales Municipales, informando

de éstas en las Sesiones del GIA.

6. Coordinar con los Consejos Electorales Distritales y Consejos Electorales
Municipales la entrega-recepcion de la documentacion generada durante el

Proceso Electoral.
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.

2. Ejecutar la gestion administrativa, conforme a la normatividad que garantice el
correcto uso de los recursos publicos del Instituto Electoral, su capital propio y la
rendicion de cuentas

Linea de Accion: Disenar, proponer y ejecutar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico
del Instituto Electoral del Estado de Campeche.

4. Llevar a cabo la gestidon documental en las distintas areas del Instituto, de manera
homogénea.

Que, durante el mes de diciembre se proporcionaron 9 asesorias a los Responsables de
Archivo de Tramite de las diferentes areas del IEEC, de acuerdo con la tabla que se
adjunta a continuacion:

AREA DEL IEEC FECHA
Secretaria Ejecutiva 2, 3,4y 10 - diciembre - 2024
Direccién Ejecutiva de 2, 3y 6 - diciembre - 2024
Organizacion Electoral
Oficialia Electoral 4 — diciembre - 2024
Unidad de Comunicacion Social 10 — diciembre - 2024
Total de Asesorias 9 A

Que, con fecha 17 de diciembre de 2024, se llevaron a cabo los tramites referentes al
Refrendo Anual del Registro Nacional de Archivos (RNA) del Archivo General de la
Nacion (AGN), a través de la Lic. Karla Angélica Pérez Garcia, Jefa de Departamento del
RNA.

Derivado de lo anterior, con la misma fecha 17 de diciembre, se obtuvo la Constancia de

Refrendo correspondiente, expedida por el AGN.
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OTRAS ACTIVIDADES
OCTUBRE

I. Que, el dia 3 de octubre se dio respuesta a la Unidad de Transparencia respecto de
la actualizacion de informacién de esta Area Coordinadora de Archivos en el Sistema
de Portales de Transparencia (SIPOT).

Il. Que, con fecha 8 de octubre, el personal de esta Area tomé el Webinar denominado:
“Funciones y actividades del responsable de Archivo de Concentracion’,

proporcionado por el Colegio Mexicano de Archivologia (COLMEXA).

lll. Que, el dia 9 de octubre, se entregaron los formatos finales de Entrega-Recepcion a

la Presidencia Provisional saliente, con corte al 30 de septiembre de 2024.

IV. Que, con fecha 10 de octubre del actual, se remitié el Informe Mensual
correspondiente al mes de septiembre a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto

Electoral.

V. Que, con la misma fecha, 10 de octubre, se remitid6 el Informe de actividades

correspondiente al Tercer Trimestre a la Secretaria Ejecutiva de este sujeto obligado.

VI. Que, el 11 de octubre del presente, el personal de esta Area Coordinadora asisti6 a

la toma de fotografia institucional referente al Mes de la Campechania.

VIl. Que, el 14 de octubre, el funcionariado de esta Area tomé los cursos virtuales
proporcionados por la COTAIPEC denominados: “Introduccion a la LTAIP" e
“Introduccién al marco normativo en materia de proteccion de datos personales en

posesién de sujetos obligados, Ley y Lineamientos”.

VIIl. Que, con fecha 15 de octubre se asistio a la toma de la fotografia institucional con
respecto al “Dia Mundial de la lucha con el cancer de mama”, en la Sala de Sesiones

de este Instituto Electoral.
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IX. Que, con la misma fecha,15 de octubre del actual, el personal de esta Area
Coordinadora asistio a los cursos virtuales proporcionados por el funcionariado de la
COTAIPEC denominados: “Induccién a la transparencia, acceso a la informacion
publica y proteccion de datos personales” y “Clasificacion de informacion reservada;

aspectos legales (basico)”.

X. Que, con la misma fecha, 15 de octubre, la Titular de esta Area Coordir;adora de
Archivos asistio a la Reunion Extraordinaria de la Junta General Ejecutiva donde se

dieron a conocer los informes mensuales asi como del Tercer Trimestre 2024.

Xl. Que, el dia 16 de octubre de 2024, se concluyeron los tramites y se publico en el
portal de internet de este sujeto obligado, la Seccién denominada: “Archivo Histérico
del TEPJF”, en seguimiento a la solicitud del Mtro. Miguel Angel Calderon Colchado,
Técnico Operativo de la Direccion de Archivos del TEPJF.

XIl. Que, con la misma fecha, 16 de octubre, se publicé la infografia correspondiente a la

nueva Seccion en el portal de internet respecto del Archivo Histérico del TEPJF.

Xlll. Que, en la misma fecha, 16 de octubre del actual, se tomé el curso virtual brindado
por el personal de la COTAIPEC denominado: “Clasificaciéon de informacion

reservada: Lineamientos Generales (intermedio)”.

XIV. Que, el dia 17 de octubre, la Titular de esta Area asisti6 a la Junta General Ejecutiva

Ordinaria mensual.
L )

XV.Que, en la misma fecha, 17 de octubre del actual, se participé en el evento
conmemorativo “Aniversario del Sufragio Femenino en México” organizado por la

Unidad de Género de este sujeto obligado.
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XVI. Que, con la misma fecha, 17 de octubre, la Titular de esta Area Coordinadora asistio
a la 51 y 522 Sesiones Extraordinarias del Consejo General de este Instituto

Electoral.

NOVIEMBRE
. Que, el dia 5 de noviembre del actual, se llevaron a cabo los tramites
correspondientes a la inscripcion al Diplomado denominado “Gestidon Documental
y Administraciéon de Archivos”. Lo anterior, en seguimiento al Memorandum
PCG/0365/2024 signado por la Mtra. Clara Concepcién Castro Gdmez, Consejera
Presidenta Provisional del Consejo General del IEEC.

Il. Que, con la misma fecha 5 de noviembre, se solicité a la Unidad de Tecnologias,
Sistemas y Cémputo de este Instituto Electoral, la actualizacion del listado de
“Integracion del Sistema Institucional de Archivos (SIA)” en el portal de internet de

este sujeto obligado.

lll. Que, el dia 6 de noviembre del afio en curso, se asistio al curso virtual
denominado: “Obligaciones en materia de Transparencia: Generalidades Y
Aspectos legales (lineamientos, criterios). Basico e Intermedio”, brindado por el
funcionariado de la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica
del Estado de Campeche (COTAIPEC). '

IV. Que, con fecha 7 de noviembre, se elabor6 el Informe mensual de actividades

correspondientes al mes de octubre de esta Area Coordinadora.

V. Que, el dia 8 de noviembre se revisé la informacioén correspondiente al ACA en el
Sistema de Portales de Transparencia (SIPOT) verificando que los formatos estén
visibles, descargables y actualizados. Lo anterior, a solicitud de la Unidad de

Transparencia de este sujeto obligado.

.
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VI. Que, con fecha 11 de noviembre, se sostuvo una Reunién de Trabajo con la
Consejera Presidenta con respecto a las actividades a realizarse en los meses de

noviembre y diciembre de 2024.

VII. Que, con la misma fecha 11 de noviembre, las y los Titulares asi como las
y los Responsables de Archivo de Tramite e Historico de este Instituto 'Electoral,
iniciaron las sesiones de estudio del “Diplomado en Gestibn Documental y
Administracion de Archivos” impartido por el funcionariado del INAI y coordinado
porla UACAMy la COTAIPEC; haciendo un total de 4 clases cursadas con fechas:
11, 20, 25 y 27 de noviembre del actual.

VIIL. Que, el 13 de noviembre del actual, se asistio al curso virtual denominado:
“Obligaciones en materia de Transparencia: SIPOT (avanzado)”, brindado por el
personal de la COTAIPEC.

IX. Que, con fecha 14 de noviembre del afo en curso, se acompand al funcionariado
de la Asesoria Juridica de este Instituto Electoral a la Bodega Central con la
finalidad de revisar la informacién que dicha area tiene resguardada en el edificio

en comento.

X. Que, el dia 20 de noviembre, la Titular de esta Area Coordinadora asistio a la
Segunda Sesion Extraordinaria del Observatorio de Participacion Politica de las
Mujeres en el Estado de Campeche (OPPM), que se llevé a cabo en la Sala de

L3

Sesiones de este sujeto obligado.

XI. Que, con fecha 21 de noviembre del actual, la Titular del ACA asistié como invitada
a la Sesién Ordinaria del Comité de Transparencia de este Instituto Electoral, con

la finalidad de abordar temas diversos en materia archivistica.

XIl. Que, el dia 25 de noviembre, se llevé a cabo una actividad en conjunto con
la Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos Politicos y

Agrupaciones Politicas y la Unidad de Transparencia, con la finalidad de

.
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concientizar al funcionariado electoral respecto de los 16 Dias de Activismo de No

Violencia contra Mujeres y Nifias.

XIl. Que, con fecha 26 de noviembre del afio en curso, esta Area Coordinadora
de Archivos organizo a las y los Responsables de Archivo de Tramite de este
Instituto Electoral para tomar el Webinar Online denominado: “Funciones y
actividades del responsable de Archivo de Tramite” organizado por El Colegio

Mexicano de Archivologia.

XIV. Que, con la misma fecha 26 de noviembre, la Titular del ACA asistio al
Conversatorio denominado: “Experiencias de la participacion politica de las
mujeres desde el Legislativo Local’, organizado por el OPPM, cita en el Aula
“Presidentes” del TSJEC.

L}

XV. Que, se participé en todas las actividades realizadas en pro de los “16 Dias

de Activismo de No Violencia contra Mujeres y Nifas”.

XVI. Que, se publicaron 2 infografias con fechas: 13 y 26 de noviembre del afio
en curso.
XVILI. Que, la Titular de esta Area Coordinadora asistio a la Sesion Solemne del

Consejo General llevada a cabo el 12 de noviembre, asi como a las 53? y 542
Sesiones Extraordinarias del Consejo General de este Instituto Electoral, los dias

12 y 26 de noviembre, respectivamente.

DICIEMBRE

I. Que, con fecha 2 de diciembre de 2024, se solicitaron las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental (FTVD) a todas las areas generadoras de informacion de /
este sujeto obligado. Lo anterior, con la finalidad de evaluar y actualizar, en su

caso, el Catalogo de Disposicién Documental y el Cuadro General de Clasificacion
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Archivistica aplicable para el ejercicio fiscal 2025 del Instituto Electoral del Estado

de Campeche.

Il. Las FTVD en comento, se estuvieron verificando y recibiendo durante todo el mes
de diciembre, a la vez que se realizaron labores de orientacion en su llenado con
cada area del IEEC.

lll. Que, se asisti6 a todas las actividades realizadas en pro de los 16 Dias de

Activismo de la No Violencia en contra de Mujeres y Ninas.

IV. Que, la Titular de esta Area Coordinadora asistio a las 552 562 y 572 Sesiones
Extraordinarias del Consejo General de este Instituto Electoral, realizadas los dias

13, 20 y 26 de diciembre de 2024, respectivamente.

CONCLUSIONES

Que, con estas acciones, el Area Coordinadora de Archivos cumple cabalmente con los
objetivos fijados en las Politicas y Programas Generales 2024, asi como en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), aprobados por el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado de Campeche.

Que, derivada de las actividades anteriormente descritas en los diferentes apartados de
este IV Informe Trimestral (octubre - diciembre) 2024, se obtuvo la Numeralia que se

describe a continuacion:

ACTIVIDAD SUMATORIA
Actividades generales de archivos 3
Apoyo interinstitucional 5
Asesorias brindadas 34
Asistencia a eventos en general 10
Asistencia a Sesiones del Consejo 8
General
Coordinacién de cursos de capacitacion i )
con diversas instituciones
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Cursos virtuales

Infografias publicadas

Junta General Ejecutiva

Proceso Electoral

Reuniones de trabajo temas diversos
Refrendo Anual del Registro Nacional de
Archivos del AGN

Asistencia a Sesion del Comité de 1
Transparencia

Organizacion de la Reunion de Trabajo
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario en 1
materia Archivistica (GIA) del IEEC
Entrega de formatos finales de Entrega —

= (RPIONW|IY

Recepcion con respecto a la Presidencia 1
saliente '
Informes mensuales 3
Informes Trimestrales 1

Habilitacion del micrositio del Archivo

Historico del TEPJF 1
Sesiones del Diplomado “Gestion
Documental y Administracion de 4
Archivos”
TOTAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS
POR EL ACA DURANTE EL CUARTO 87

TRIMESTRE DE 2024

& o]
MTRA. ROXANA ELI: TH RODRIGUEZ AVILA, “Ré'u,vggo,,,, o8
Titular del Area Coordinadora de Archivos del
Instituto Electoral del Estado de Campeche.
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